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1.

REGOLAMENTO SCUOLA INFANZIA “COCCINELLA”
ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Finalita ed accoglienza La Scuola dell’Infanzia si rivolge a tutte le bambine ed i
bambini dai tre ai sei anni di eta e si pone come finalita quella di sostenere lo
sviluppo dell'identita, dell’autonomia, delle competenze e I'avvio alla cittadinanza.

Neo-Iscritti

Per i bambini neoiscritti di 3 anni, I'inserimento avviene in quattro settimane. Le prime due
con frequenza antimeridiana (in tre fasce orarie), dalla terza settimana, iniziera la fruizione
del pranzo con uscita entro le ore 13,30 sempre se €& possibile per il bambino; dalla quarta
settimana, concordando con le insegnanti, i bambini considerati pronti potranno rimanere
a scuola per lintero orario giornaliero con uscita dalle ore 15,30 ed entro le ore 16,30. |
bambini saranno accolti previo superamento dell’utilizzo del pannolino. Per i bambini
neoiscritti di 4 e 5 anni verra pianificato con l'insegnante di sezione un percorso di
inserimento individualizzato.

2.

Orario del plesso

La Scuola dell'Infanzia € aperta dal lunedi al venerdi con i seguenti orari: dalle ore
8,30 alle ore 16,30. L’anticipo orario 7,30-8,30 ed il posticipo 16,30-17,30 e gestito
dal Comune a cui bisogna rivolgersi per I'eventuale iscrizione ed avere informazioni
sul servizio. Anche la mensa € un servizio gestito dal Comune.

Ingresso ed uscita degli alunni

L’orario d’ingresso dei bambini & il seguente: dalle ore 8,30 alle ore 9,30. L’orario
di uscita dei bambini & il seguente: dalle ore 15,30 alle ore 16,30. Per necessita
motivate ed occasionali e per chi non usufruisce del servizio mensa, & prevista
un’uscita prima del pranzo dalle ore 12,00 alle ore 12,15 ed un’uscita dopo il pranzo
dalle ore 13,15 alle ore 13,30, previa richiesta alla Dirigente. Al fine di non
interferire con il buon andamento dell'organizzazione della scuola, i genitori sono
tenuti ad osservare tassativamente la puntualita, rispettando gli orari stabiliti per
l'ingresso e per l'uscita. | genitori devono sempre accompagnare fino all'ingresso
interno della scuola i bambini ed affidarli ai collaboratori scolastici di turno che
provvederanno ad accompagnarli nella rispettiva sezione. Analogamente, all'orario
di uscita, i bambini verranno consegnati dai collaboratori scolastici ai genitori o a
persona maggiorenne, il cui nominativo risulti sul foglio delega richiesto all’inizio
dell’anno, riconsegnato compilato e completo di copia dei documenti d’identita alle
insegnanti. La collaboratrice scolastica rimane nell'atrio per sorvegliare I'entrata e
l'uscita. | giochi presenti nel giardino di pertinenza della scuola dell'infanzia sono
utilizzabili dai bambini accompagnati dai docenti. E vietato fermarsi a giocare nei
giardini della scuola dopo l'uscita. Dopo I'avvenuta consegna, i bambini sono sotto
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la diretta ed esclusiva responsabilita dei genitori. La sorveglianza delle insegnanti
sui bambini termina al momento dell'uscita con la consegna ai genitori, alle
eventuali persone delegate o alle operatrici dei servizi scolastici comunali
(posticipo). Persone estranee non possono entrare a scuola senza l'autorizzazione
del dirigente scolastico. Durante le assemblee e i colloqui i genitori sono invitati a
non portare con sé i bambini, sia per motivi di sicurezza, in quanto non & possibile
sorvegliarli adeguatamente, sia per evitare occasioni di disturbo ai colloqui stessi.

4. Ritardi ed uscite anticipate

Per motivi organizzativi della scuola si prega di rispettare categoricamente I'orario
di entrata. |l cancello di accesso alla scuola viene chiuso alle 9,30. In caso di
ripetute ed ingiustificate inosservanze riguardanti l'orario di entrata verra segnalato
il caso al Dirigente Scolastico per i dovuti provvedimenti. In via del tutto eccezionale
€ consentito l'ingresso previa telefonata di avviso di ritardo al numero della scuola
0575/416849. | bambini che seguono cure riabilitative e/o di sostegno che incidono
con variazioni di orario sull'ingresso e/o uscita, devono presentare all' ufficio di
segreteria documentazione con indicati i giorni e gli orari della terapia per essere
autorizzati dal Dirigente Scolastico. E necessario comunicare alle insegnanti
recapiti telefonici ai quali genitori siano sempre reperibili in caso di necessita.
Si raccomanda ai genitori di premurarsi e comunicare alle insegnanti qualsiasi
variazione di numero telefonico. In caso di mancato rispetto dell'orario scolastico di
uscita, le insegnanti sono obbligate a rivolgersi alla dirigente scolastica per allertare
le autorita competenti (vigili, carabinieri, polizia, ecc...).

5. Abbigliamento ed igiene personale

Per i bambini & consigliabile un abbigliamento comodo. La scuola non &
responsabile per lo scambio o lo smarrimento di indumenti non contrassegnati. Si
pregano i genitori di mettere nello zaino personale un cambio completo con scarpe.
Contrassegnare l'intero corredo del bambino (zaino e cambio di abbigliamento) con
nome e cognome sSu ogni capo per evitare l'annoso problema legato agli
smarrimenti. Non & consentito portare a scuola nessun oggetto da casa (es: giochi,
peluche, ciucci) e viceversa.

6. Compleanni
E possibile festeggiare compleanni solo con i propri compagni di sezione all'interno
della sezione, portando solo prodotti acquistati come biscotti secchi, caramelle
morbide o altri dolci confezionati.

7. Eventuali allergie ed assunzione di farmaci
Eventuali allergie che prevedano la necessita di un menu specifico devono essere
documentate con apposita certificazione medica da consegnare all' Ufficio
scolastico del comune e comunicate alle insegnanti. E vietato al personale
scolastico somministrare medicinali, salvo farmaci salvavita secondo protocollo
vigente, con certificato medico e documentazione da produrre al capo d'istituto.
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8. Assenze
| bambini che si assentano dalla scuola senza giustificato motivo per un periodo
continuativo superiore ad un mese sono dimessi dalla scuola con disposizione del
Dirigente scolastico, su comunicazione delle insegnanti.
Dopo un’assenza di 5 giorni con il rientro dell’alunno al 6° giorno, senza
contare i giorni festivi iniziali e finali, non c’¢ necessita di alcuna
certificazione.
Dopo un’assenza superiore a 5 giorni, se I’'alunno rientra al 7° giorno, senza
contare i giorni festivi iniziali e finali, I'alunno sara ammesso previa
presentazione di certificato medico.
Si precisa che il sabato e la domenica vengono conteggiati come giorni assenza
solo se “a cavallo” del periodo di malattia (es: assenti da giovedi a lunedi, con
rientro martedi serve il certificato medico). Le assenze dovute a motivi familiari (es:
vacanze) vanno comunicate preventivamente alle insegnanti.

ORARIO SETTIMANALE DAL 19 SETTEMBRE 2022 AL 30 GIUGNO 2023

BAMBINI 4-5 ANNI Ingresso dalle 8,30 alle 9,30
SEZIONIAeC

Uscita senza pranzo dalle 12,15 alle 12,30
Uscita dopo pranzo dalle 13,15 alle 13,30

Uscita orario completo dalle 15,30 alle
16,30

BAMBINI 3 ANNI
SEZIONE B ORARIO DI INSERIMENTO DA
CONCORDARE CON LE INSEGNANTI

LE INSEGNANTI
DELLA SCUOLA COCCINELLA



