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م��#م�ت .�م� . 1    
 

 ی�8#ن ا�56�م ا���ر�	 
	 إی1���� م0
)��Cی$ �6 ا�������ت ا��9ج� ا�ت�Aل ب���$ی�( ���@ إج�ری� ) �=�ات3 أش�9 إ�8 6�3  ( �$ر�� ا�����4•       
)ج�ری����@ إ( �=�ات5 إ�8 3 �$ر�� ا�)'�ل �6 •       
)إ�Cا���( �=�ات 10 إ�8 6 ا��$ر�� ا�ب�$ا#�� �6 •     
)إ�Cا���( �=� 13 إ�8 11 ا��$ر�� ا�"���ی� ����ى أول �6 •      
    • 6� �)  �=�16إ�Cا��� إ��M 8ی� ( �=� 19 ـ 18 إ�8 14 ا��$ر��  ا�"���ی� ����ى ث��  
�@ إ�Cا���( ا������ •    ��(  

 
 م�ة ا�$�6 ا��را���

   • NA�=� �� �=�NA ی���� ت�$ئ ا��=� ا�$را��� .. �9 و ت=�����  
  • �� ��$ر�� ا�)'�ل .�  ی����30 ت=��� ا��=� ا�$را��� ب��=
  ی�� ت�$ی$ ت�اریP ا�$ای� و ا�=��ی� .� آ* �=� درا��� •  

 
 

��ات ا���1   
                                     
 Q��) ی�م15 ح�ا��(�R$ ��1د ا��  

 QA'ا� $�R)$ع واح�)ح�ا�� أ�  
9ـ 8 ��.�9ـ 1��� ا�X$ی2W ��ی�ـ 1 أب9ی* ـ 25 دیRـ را����ی  
 

�>#ی= ی�08 ��8 م�ر��  أن ت�?� أی�م� إ<�
�� ����1 ی�= ا��#ا
>� .��;� م0 ��ف ��( ABا���ر��  و ت� C�Dم
�ی�م ا��را��� أن ت>� .: ا���ر�	� 	FG6ی H ا�ح#ال J��� 	
  ی#م0200 

 
  ا��$��D ا���ر�	

 � ی�� ا�����* ا��$ر�� �Rدة .� ش�9 ی���� و ت$ئ ا�$را�� .� ش�9 ش�=9 ا����
���* ب ا���Xم  ی��6�) Y��19ری6ا��X� 9�Zا.$ی6 ا��إ���=�#�� ) ا� �'Aب  

  `ح�Xأی�4 _1ل ا��=� ا�$را���، R=$�� ی�[آ$ ا��ا�$ان �6 ���\ ا�����Y إ�8 إی]���� •  
أی�4 _1ل ا��=� ا�$را���، ح�6 وص�ل ا�����Y إ�8 إی]���� •   
 

 
 

                  ا��$��6ات ا��#�1)�  
  ش��دة ا���1د•  
  ش��دة ا��]���•  
  • �إ�� و ��ع ا��$ر��، ا�NA، ب]� � ا�����X، ا���اد ا��$رو�� و ������ت  �'�$ة ( ش��دة �$ر��� �6 ا��$ر�� .� ا��$ ا�ص�
)9ىأ_  

 
.ا�#ا��ان H ی��8�ن ه�Q ا�#ث�'A، ی�08 إ.���د م� ی��#ان )O م0 م��#م�ت )N+� ذات��إذا آ�ن   

 م0 ا��+�� أن ی��D اHَ)�ء ����ر��0 د
�ت� و آ�� ا���م�� 
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َ̀ب�ء  � ���ث�#d ا��$ر��� أن ت��ن ��9ج�� ���Z ا�ی]���� و��Yا ی�! 8�R اZی���، إ�8 إ�8 �9آC ا���ث�d ب[را�9ج�ع ی=
.�9ه� �6 ا��=g��ت ا����9ف ب��ا����A=X و M/ ا��'�رة   

 
 ا�#ث�'A ا��	 یU�. �D اHَ)�ء إ���8��;� ����ر��

 
  )�! ا�����* ب�ا�]� ا�=��ذج ا���$ �6 )9ف ا��$ر��•    
� ت��� ا�$ی��� ا���ت������ أو �Cاو�� أ�+]� ب$ی��•   . �M9ا� !�(  
�  إ_���ر ���ذج ا��� �@•   R���)إذا آ�ن ه=�ك  أآ"9 �6 ���ذج( ا  

 
�َ�)�ء أن یG�1#�;� م0 ا���ر����G�ت أخ�ى ی�08   

)  pre-scuola-post-scuola ( ا���[_9 ا�$_�ل ا���9 و ا�9mوج )�!•     
)���! ا��$ر�� �$ى ا��$ی�( )�! _$�� ا�=X* ا��$ر�� �6 ا��@ إ�8 ا��$ر��  و ا���دة •    
  •9��Zب ص��� أو دی=�� )�! أي ت���ات 8�R  �#�� ا�آ*   
 


	 ا���ر�� ا(�Xام�� ����N�دی� �Y)ا��$�.�ات  ا 
َ̀ب�ءا���!  •     � ���$ر�� ا�ب�$ا#�� أ�� .� ا��$ر�� ا�"���ی�  .��� ش9اءه� �6  * ا�.ا��$ر���  ������ ب��=  

 z'm=�9 دوي ا�$_* ا��{� ��8 ���ه�� ی��=�� ا�)  ISEEب��ن (   ب��=�R ل�A�  $ر����اء �+9اء ا���! ا��ی� ، �$��6 ا�
_1ل و  * إ����ء ��R$ ا��=� �A ا����ی� ا��=�ی�وذ�� ���$ر�� ا�"���ی� أو �+9اء ا�دوات ا��$ر���    

 
 

   •N9 ت$.� ت������ت]�!  (ووا ا�$_* ا��=z'm ا��A�ل A_ 8�R���تی��6 �}�9 ذ:  ا��]�� و ا�=X* ا��$ر�� �6 )9ف ا
)�6 ا��$ی�  

 0�Y�م�� ا�����  م$�.�ات ��
:ا�)'�ل  ذووا ا��R �ت ا�$��� أو ا�$ه=�� ی�4�ن ب�R9ی�  و �Cای� _�ص� �6 ب�=��  

   •�R$ا� ����  
��R$ ا•  �  ��Am+���1 ا�X��� )ا�94ورة $=R(  
  •*X=ا� Nری�A� 6� �� أو آ�#Cء ج�'Rی�( إ$�)ت]�! �6 ا�  
  • 1���ت أ_9ى أي ت  
  ا���ر�� م��#م�ت ح#ل آ�+�� ت�56= و ت$��� .2
     

)ا����8 ( ا�Z�;��.��D�تا�  
 

:ت�]�! ا��$ر�� ا�ی]���� �+�رآ� ا��ا�$ی6 .� ا����ة ا��$ر���  ب�ا�]� ا�����ت ا������   
 8 �$ر��6، 8و ه� ���ن �6 . ، ا����� ا����� ����ج��، ا��=��g ، ا��m]�� و ا����9 ���$ر�� [�$�مC�D ا���ر�� أو ا�� •  

�اَب�ء، �$ی9 ا��$ر��، 9A=Rی6 �6 ا������6.  ATA ) إداری��=Xت ،�$R��)ة و �  
 •  Cری�� و ت9Xر .� ا���ا�! ا�������� و ری�� و ا����ی=��$، ت�[��X. N �6 ا��$ر��6، ه� ا��� ت�4 _]� ا��9وض ا��ه��Z ا�

.ا��9ب�ی� .� ا����ة ا��$ر���  
 •�َ̀ب�ء R$د )   �$ر�� ا�)'�ل( ، >��J مC�D ا� �� �1�"* ا  *��  
َ̀ب�ء R$د )  �$ر�� إب�$ا#��(، مC�D اHَ)�ء •  ��  �1�"* ا  *��  
َ̀ب�ء R$د )  �$ر�� ث���ی�(، مC�D ا�>$= •  ���4�"��ا ا  *��  
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�����
	 ا���ر��  ت��� ا�#�#Q ا��;��6 ا� 
 

� ا��$ر�� ه� ا����ول : م�ی� ا���ر��•. d��* ب����6R .$R ا�دارة و ا��=X��ی  
ا�ت�A`ت �� ا��9یX���ن ب�$ریW ا���اد و ا��+]� ا��9Xرة .� ا��=�ه� ا�$را��� ویX���ن ب�ج9اء : ا���ر�#ن •  
�N��m ا����R$ی6  ت$ار �6 )9ف  �$ی9 ا�m$��ت ا�داری� ا����� و ت�4 : 9و 9ا)�� و ا�داری�� ت��=� ب����ا�! ا�:ا�$�8ت�ری� •

  ب���1 �ت �� ا��9 و ا��Y��1 ا�ج��!ا�ه���م  ا����R$ ا�داري ی���8  .ا�داری�6
��ن ا�ش�mص ا�$ی6 یAX$ون : ا�����و��ن ا��$ر���ن  •X��ی��9ون 8�R �9ا � ا��Y��1 �6 ا�$_�ل إ�8 ا�9mوج ا��$ر��، ی

��R�ل ا�_9ى  �� R$ا ا��$ریW ا��$ر�� ، یX���ن ب[R��ل ا��=N�g و �N��m ا  
 
 
 

                                                       Y�'�� ا��#اد ا��را���   
 

 م�ر�� ا��+�ل
 

      مH�Dت ا�?�Gة
•َ̀ _9 إآ�+�ف ا�Yات و إآ�+�ف ا  
•��  ح9آ� ا��

ت���Z� 9،إب$اع و  • 
� و ا��1م(�m�ا� • 

 • ��9.� ا�����
 

��ا'�� ا���ر�� ا()  
 

 	
  مH�Dت3   ی�= ت�56= ا��?NN�ت 
ا����ل ا��Z�ي ـ ا�'=� ـ ا����9ي . 1  

  ا���Z ا�ی]����•     
    •�)إ����Cی� (ا�ورب�ت��د ��  ��Z ت=��  
    •8X����  
  .6 و تA�ی9•    
  ح9آ� ا���$ ری�ض�•    

 
���ل ا���ریP ـ ا��9Zا.�� . 2  

    •Pا���ری  
  ا��9Zا.��•    

 
ی�ض��ت ـ ا����م ـ ا���=���ج�� ���9ل ا� . 3  

  ا�9ی�ض��ت•    
•��  ا����م ا�]���� و ا���9ی
  ت�=���ج��•    
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 ا���ر�� ا�&��#ی� م$�#ى أول

 
  •ا���Z ا�ی]����

 •Pا���ری  
  ا��9Zا.��• 
 • �)إ����Cی�، .�9���( ���Zن ت�ب���ن ��ت��د ا�وروب  
�ض��ت ا�9ی•   
 •��  ا����م ا�]���� و ا���9ی
  ا���=���ج��• 
  .=�ن وتA�ی9• 
 •8X����  
  ح9آ�ت ج�$ی� و ری�ض�• 

 
 
 
 
 
  
 
 
 

 ت�خ�ت ����= ا(ی1����                                                                                    
 

 �g=$ر�� دروس _�ص� ������ ا�ی]��ت�ج��! �� �})'�ل ا��ا�Yی6 ` ی�9.�ن ا���Z أو ` ی��$ون ا����� ب�� _1ل ���Rت  ا�$وام ا
� ا�9ا��ا��9�� ���$ر�� أو ض�6 و @ إض�.� �� ا��9ص 8�R ا�. N��� . 8 ا�]'* أن�R !$ر���  ی��إ����ء ا�$ورة ا� $=R

m�ا� �.��Y� �Aی���6 �6 ت�d�X ا�ه$اف ا������ ا����_�ة �6 ا����ر ا��$ر�  
 

  .�اف ا���)#ی�  ا���Bدة و ا����ون مJ ا���ر�� ��A�<B ا�ها(��XامیU�. �D ا������ و ا���ة 
 
 
 

 

      =��<�                                                       ا�
                                                                                       

�� ا��=� إ�8 .�9ت�6 ������6 �6 X=اح$ة4ت�ر ��'�9ة ا��ش� .  
آ* ��دة 8�R ح$ة و آYا ب+�* ش��*R=$ ���ی� آ1 ا�'�9ت�6 ت�]8 �}�9ة ب]� � ا�����X ا��� ی�� .��� ت���X آ* ا���اد ا�$را���   

10 إ�U 1 ی�� ت���X ا���دة ا��اح$ة ب������ل ��ش9ات ر ��� ت�9اوح �6  
ا��-��, ا�+�م ی+*� ��� م%(�ة #� ا��&��)  �� ا�'&%ك، #"!�ت� م� ا���ی�، ا����رآ �� ا����ة ا���ر��، ا����ام،ا������ 

  أو ا��+&,،  ا��-�م،ا�012 و ا.��-"��  ا�)ات�
� أآ"9 �6 ��دة ی�9ر ا��=�6ی�8�R *A ��$ل أو درج� أ * �6 ا�����Y ا�Yي . .  

�� �6 )9ف أح$ ا��ا�$ی6 أو �6  * �6 ی��رس ا���]� ا�ب�ی��و�8 و ا�"��ی�! ت� �� ب]� �� ا�'�9ة ا  
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)                                                          ا��ح�ت ا���ر���(زی�رات و �+�ات , خ���ت  
 

�رة 6R أ�+]� ت9ب�ی� إض�.��   ت%��ا�;�وج  م� ا���ر� و ا�-��م  9�ی�رات 7م�آ� وأن�* م��+ وم��5ة.R 
.��Yا ا�=�ع �6 ا���درات �6 ا�94وري )�! ا�ذن �6 ا��9 ا��� ت��'*  R���� ب$.� ا���'�  

�  ا���ارس ت-�م ت'?�"ت �&+�<"ت ذات ا���� ا��2;5>��). 
 
 

�Gب و ا����Fراتا�  

	 )�ای� ا��6$  •       )������$��D ا��F�ب و أ�G�)) أو .�Y �6وم ا�� ��� O و ا��ي ی�D ت#O��Y م0 ��ف ا�#ا��ی0 
	ی�U1 آ

.ا�$�8ت�ری� مG�ش�ة   
  ی�! ت9ی9 ا���Zب و ذ�� ب�ا�]� إ��m$ام ا����!•      
      • 6R $یCت �  أی�م ب�ا�]� ش��دة )�� 5 ی�! ت9ی9 ا�ج�زة ا��9ض�� ا��

       • ی&��م ا��9ء وا7م?�ت ��19ن ان��Hم ا�5G7ل �� ا���ارس  (م� � ی-� #� �C&D ا�+�د ا.(���� �&'�#�ت)
      • ی��5GR� �Sل ا��P�Q #� ا��را� �L�7ب ص��  أو �L�7ب (�ی  و ذ�K�&L�9 M ا���ر�

   
 

 
ا����Y )�0 ا���ة و ا���ر�� . 3  

                                                   مB�دث�ت مJ ا���ر��0  
 

 
 ا����د��ت ��� ا���ء وا������� ���� �ا و
	� ���ه�:

 
�>�Lا�� �       • �� �9ای ا�+�م �&��%ل #&V م+&%م�ت ح%ل ا�%ض

      • �"ل ا�'2 (#�دة �� ن%ن�L / دی'��L وم�رس / أ�9ی�) ت'&, 9*�! 4 ش?%را7و�V(��Lای�)،  و9*�! 4 ش?%ر 
 ا��Cن� (ی�2ی�)

     • ی�R� �Sه�  أن ی&�-%ن  ���9+&��� �� آ� ت;�[ ح�V �� ا���Lح، و�"ل ��#�ت ا��را�: و ه�2ك ت-%ی, 
 م��د ی��L أی�م و��#�ت ا.��-�Lل م� �Gف ا��+&���

      • م� أ(� ا.ت��ل  �9َ��9ء ی��S �&��ر��� ت%(�� ا��#%ة �?, و  ت��ی� ا��%#� 
 
 

 إ"��رات ا���ر � ������ت
 

  • إش+�رات  ��9+*� ا���ر�� أو�9+&�` ا��را�
 • ا�����Qات �� و!b ا���%ل وا�;�وج

 • �L&Gت ا���%ل #&V إذن ل، ن�ه�ت ، زی�رات وأ��5ر
 • إش+�ر �9%#� ت'&�, 9*�!�ت ا��-��,

 • �L&Gت .(�اء م-�9"ت م� ا��9ء وا7م?�ت 
 
 

��G�ت ا��� م0 ا���ر�� 
 

  )�! ب�ج9اء ���دث� �� ا��$ر��6• 
��dأو ا�;�وج ا��� �SLم b!م+&� ���%ل ا��"م�) �� و P&G •  



6 
 

  • P&G ا���%ل #&V إ#�5ء م� دروس ا����9 ا��Lن�
 
 
 
 
 
 

 ا��$�ه��ت ا���1#)� م0 ا���
 

��رة 6R )�! �6  ا��9  ا��+�رآ� .R:  
      • تe���S ا��ح"ت / ا��ی�رات، 

 ا��dم���*Qت •     
   ا��$��ج .� ا������N  ا��9ب�ی� ���� ا������ل•    

�ه=�ك�Aدی� ا��A� 9ا �94و.��  ا�g� $ر��  أو�ا�  �. *��  ت���1ت �9�1 ا��� �$ی�� أآ"9 �6 إب6 �
 

 
4 . ��Gدیdإ��اءات ت  

 
 

:ت�� �$رج�  A�ر ا��Y��1 ت�m$ ا��$ر�� ا�ج9اءات ا������  
       •  ت�)ی� ش5?�

� ا�$.�9 إ�8 ا��ا�$ی6•      .  �g1ح�   
�f'ا� �� Hم"ح  •       

 �� ا�'�f وت-�ی, ت-�ی� إ�V #��� ا���ر�Hم"ح  •       
      •  إ���#�ء ا��7ة ��K�&L ا���)ی�

      •  ا�*�د م� ا��روس إ��i Vی 15 ی%م
(      •  ا�*�د م� ا��روس إ�V ���ة ت��fوز 15 ی%م ( �L�7ب �*��ة �&�Qی
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	 ا���ر��ا�� Hرات ا�آ&� ت�او�N�?  
 
 
M.I.U.R.  (Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca) )وزارة ا������، ا������ و ا���ث (  
U.S.R. (Ufficio Scolastico Regionale) ) ا����! ا��$ر�� ا����ي(  
U.S.P. (Ufficio Scolastico Provinciale di Arezzo) )���ری� �) ا����! ا� ���  
D.S.     (Dirigente Scolastico) ) �$ی9 ا��$ر��(  
DSGA (Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi) ) �$ی9 ا�m$��ت ا����� و ا�داری�(  
A.T.A.  (Personale Amministrativo, Tecnico e Ausiliario) )��)  R$ونا���¢'�ن ا�داری�ن، ا��X=���� ا��  
POF    (Piano dell’Offerta Formativa) ) ��) _]� ا��9وض ا��$ری  
R.I.      (Regolamento di Istituto) )��)  �ا��6 ا����  
OO.CC.  (Organi  di partecipazione alla vita scolastica: $ر����ا����ة ا� � أ�4Rء ا��+�رآ� .

َ̀ب�ء  ت��* 8�R �+�رآ� ا��Y��1 و ا
 
C.I. (Consiglio di Istituto) )��) ���W ا����  
C.D.(Collegio dei Docenti) )آ��� ا������6(  
C.d.C. (Consigli di Classe) )��Xا� W���(  


